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1. Pusobnost a zasady smérnice

Tento organiza¢ni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a z toho
vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancti organizace, specifikuje zakladni ukoly, které
jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi fidici vazby v zafizeni formou organizaniho
schématu, stanovi vzdjemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj.

fidicich Grovni, poradnich organti a podil zaméstnanctli na fizeni.

2. Postaveni organizace

Na zékladé usneseni Zastupitelstva mésta &islo XIII. A) 1. i) ze dne 23.9. 1993 Statutarni mésto Usti nad
Labem zfidilo s u¢innosti od 1. 1. 1994 piispévkovou organizaci Zakladni §kola v Usti nad Labem,
Rabasova 3282/3, IC 44553145 a vydalo o tom ziizovaci listinu dne 22. 10. 1993, schvalenou usnesenim
Zastupitelstva mésta Usti nad Labem ¢&islo XIII. A) 2. ze dne 23.9. 1993.

Usnesenim Rady mésta &. 300/94 A) 1. 1) ze dne 17.11. 1994 Statutarni mésto Usti nad Labem upravilo a
vydalo dne 2.12. 1994 zfizovaci listinu Zakladni $kola v Usti nad Labem, Rabasova 3282/3.

Usnesenim Rady mésta &. 141/95 A) 1. j) ze dne 18.5. 1995 Statutarni mésto Usti nad Labem upravilo
nazev organizace na Zakladni $kola Usti nad Labem, Rabasova 3282/3 a vydalo ziizovaci listinu dne 30.5.

1995.

Usnesenim Rady mésta ¢. 27/97 ze dne 30.1. 1997 Statutarni mésto Usti nad Labem upravilo a dne 5.6.
1997 vydalo ztizovaci listinu Zakladni $kola Usti nad Labem, Rabasova 3282/3.

Usnesenim Zastupitelstva mésta &. 167/03 A) 1.1) ze dne 11.12. 2003 Statutarni mésto Usti nad Labem
upravilo nazev organizace na Zakladni §kola Usti nad Labem, Rabasova 3282/3, piispévkova organizace a

vydalo zfizovaci listinu dne 19.12. 2003.

Usnesenim Zastupitelstva mésta &. 53/4Z/19 A) 1. q) ze dne 15.4. 2019 Statutarni mésto Usti nad Labem
vydava ztfizovaci listinu s u€innosti od 1.5. 2019 (¢.j. MMUL/OMOS/PTO/60625/2019/PodhH).

3. Hlavni uéel a predmét ¢innosti organizace

Clanek III. ztizovaci listiny.

4. Organizacni Clenéni

Statutarnim organem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zdklad¢ vysledki

konkurzniho fizeni.



Organizace se Cleni na prvni stupen zakladni Skoly, druhy stupenn zakladni Skoly, Skolni druzinu, Skolni

jidelnu a na tsek vzdélavani a provozni usek.

5. Rizeni §koly

V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:
= zasada jediného odpovédného vedouciho (Gtvar, usek, organizace),
= personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

= vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v rdmci své pisobnosti pfijimat a aplikovat opatfeni

feditele, nadfizenych organti, zajistovat vcas vyfizovani stiznosti a podnétli zaméstnanc,

» kazdy vedouci zaméstnanec je vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti, aby mohl
zajistit plnéni tkold svého tseku. V ramci své pravomoci miize kazdy vedouci zaméstnanec fidit a
kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat pokyny a ptikazy, disledné vyzadovat jejich plnéni od

podiizenych a odpovidajicim zptisobem postihovat piipadné nesplnéni zadanych ukolt.

Reditel idi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani &innosti jednotlivych
utvart. Koordinace je uskute¢niovana zejména prostiednictvim porad vedeni Skoly, jednani pedagogické

rady, provoznich porad, metodického sdruzeni a pfedmétovych komisi.

Reditel jedna ve viech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepfenesl svoji pravomoc &asteéné &i zcela na
jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi prostfedky organizace. Schvaluje vSechny

dokumenty, které tvoii vystupy ze Skoly.

Reditel organizace povéiuje dalsi pracovniky Skoly, aby ¢inili vymezené pravni tkony jménem Skoly.
Reditel jmenuje a odvolava dals§i vedouci pracovniky. Urcuje organizacni strukturu Skoly a personélni
zajiSténi Cinnosti.

Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupce feditele pro tisek vzdélavani, zastupce feditele pro provozni

usek, vedouci vychovatelka Skolni druziny, Skolnik a vedouci $kolni jidelny. Vedouci zaméstnanci jsou

opravnéni fidit a kontrolovat praci podiizenych pracovnikl ptislusného organizac¢niho utvaru.

Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuji ustanoveni vSech
platnych pravnich a organizacnich ptedpisti, zajistuji v€asné a hospodarné plnéni ukolt podiizenymi
pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvaieji fyzicky i psychicky pfiznivé pracovni prostiedi. Vedouci
pracovnici odpovidaji za organizaci pisemné agendy a ptfedpisu o obehu ucetnich dokladd, za vécnou a
obsahovou spravnost v§ech pisemnych materialti predkladanych atvarem, za vytizovani stiznosti, oznameni

a podnéta, tykajicich se jejich utvaru.



6. Vnitrni predpisy a smérnice

Skola se pii své &innosti Fidi zejména zakladnimi organizaénimi piedpisy, vede jejich evidenci. V organizaci
jsou tyto a dalsi predpisy a dokumenty zvefejiiovany na misté obvyklém ve sborovné a na spolecném
ulozisti. Zaméstnanci jsou povinni tato mista pravidelné sledovat, se zvefejnénymi materialy se bez
zbyte¢ného odkladu seznamovat. Seznameni s dokumenty pak potvrdi vlastnoru¢nim podpisem na pfilozené

prezencni listin€ nejdéle do jednoho tydne po vyvéseni dokumentu.

7. Organy rizeni

Reditel organizace
NejvysSim fidicim ¢lankem v organizaci je feditel. Rizeni zajiStuje predevSim prostfednictvim fadu,

smérnic, vnitfnich predpist a pokynt, které vydava pisemné, a ustnich ptikazu.

Vedouci pracovnici
Ridi podiizené pracovniky svého organizaéniho utvaru &i Gseku. V piipadd potieby zastupuji feditele
organizace v rozsahu a kompetencich uréenych feditelem. Béhem nepiitomnosti vedouciho zaméstnance jej

zastupuje na Useku povéteny pracovnik, kterého urci se souhlasem svého nadfizeného vedouci zaméstnanec.

Porada vedeni

Porada vedeni je zakladnim fidicim prostiedkem feditele, kona se pravidelné jednou tydné.

Pedagogické rady
Pedagogickou radu zfizuje fteditel jako svlij poradni organ, cleny jsou vSichni pedagogové.
Schiize pedagogické rady se konaji:

» k zahajeni Skolniho roku,

» jako hodnotici porady za kazdé ¢tvrtleti Skolniho roku,

= K ukonceni $kolniho roku,

= podle potifeby i mimotradné.

O jednani se vyhotovuje zépis, se kterym se prokazatelné seznamuji vSichni zaméstnanci.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otdzkdm organizacnim a provoznim, jsou urfeny pro pedagogické i

provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.

Porady predmétovych komisi a metodickych sdruZeni.

Porady se konaji podle ro¢niho planu prace.



Poradni sbor
Reditel §koly ziizuje poradni sbor. Je poradnim orgdnem feditele a slouzi jako dal§i komunika&ni nastroj se

zamestnanci. Je svolavan feditelem Skoly dle potieby.

8. Organizac¢ni schéma

Piiloha 1

9. Zavérefna ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro zaméstnance Zakladni 8koly Usti nad Labem Rabasova 3282/3, piispdvkova
organizace.
Touto smérnici se rusi smérnice ¢. 2/2015 ze dne 25.8. 2015.

Tato smérnice nabyva u¢innosti od 1.9. 2019.

V Usti nad Labem dne 21.8. 2019
Mgr. Michal Kapoun
feditel Skoly



